Zalacznik nr 1 do Statutu

Procedury zapewniajace

bezpieczny pobyt ucznia

w Niepublicznej Szkole
Podstawowej

w Wolce Kanskiej

Spis procedur:

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy
organami szkoly oraz calym srodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu ucznia w szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:
1. przyprowadzania i odbierania ucznia ze szkoty /$wietlicy
rozpoczynania i zakoriczenia zaje¢ szkolnych
organizacji zaje¢ dydaktycznych
organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli
korzystania z szatni szkolnej
sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych
zapewnienia bezpieczeristwa dziecka w sieci
uzywania telefonéw komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych
postepowania z dzieckiem, ktore ma dolegliwosci zdrowotne lub ulegto
wypadkowi w szkole
10. zwalniania ucznia z zaje¢ lekcyjnych
11. usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia
12. organizowania imprez i uroczystosci szkolnych
13. postepowania nauczycieli i zasady wspotpracy szkoty z policja w sytuacji
zagrozenia uczniow demoralizacja i przestepczoscia
14. organizowania wycieczek szkolnych

WX



Rozdzial 1
Przyprowadzanie dzieci do szkoly lub $wietlicy szkolnej oraz ich odbieranie

1. Dzieci doprowadzane sa i odbierane osobiscie przez rodzicéw/opiekunéw po
zakoriczeniu lekgji, z sali $wietlicowej lub placu zabaw.

2. Rodzice ponosza odpowiedzialno$é za dziecko, ktore zostalo przyprowadzone do
szkoly a nie zglosilo sie na lekgje.

3. Rodzice zobowiazani sa przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu
dziecka w $wietlicy lub odbioru po skoriczonych lekcjach.

4. Uczniowie odbierani sg przez rodzicéw /opiekunéw lub osoby przez nich
upowaznione na pismie. Osoba odbierajaca ucznia jest zobowiazana do zgloszenia
odbioru dziecka nauczyciela opiekujacego sie dzie¢mi.

5. Szkota wymaga pisemnych o$wiadczeri lub upowaznierh w przypadku:

* samodzielnego wyijscia dziecka do domu; /wzér odwiadczenia - ponizej/
» odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun /wzor
upowaznienia - ponizej/

6. Po zakoriczeniu zaje¢ Swietlicowych lub po skoficzonych lekcjach przez dziecko
nieobjete opieka Swietlicowa, rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ za nieodebrane
dziecko. W razie nieodebrania ucznia w godzinach pracy szkoty oraz braku kontaktu
z jego rodzicami/ prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod
opieke odpowiednim organom (policja).

7. Rodzice dzieci odebranych ze szkoly po godzinach zakonczenia zaje¢ zobowigzani sa

do napisania wyjaénienia zaistnialej sytuacji.

A. Wzor oswiadczenia o samodzielnym uczeszczaniu dziecka do szkoly.

....................................................... Woélka Kariska, ......ccccoceevveeuveneennnnee.

/imie i nazwisko/



Niepublicznej Szkoty Podstawowej w Wolce Kariskiej bedzie samodzielnie uczeszczaé do szkoty w okresie

dO o roku szkolnego ......... Y .
Przyjmuje na siebie catkowitg odpowiedzialnosé¢ za bezpieczenistwo dziecka podczas jego

samodzielnego powrotu.

/ czytelny podpis rodzica, opiekuna/

B. Wzér oswiadczenia o osobistym odbiorze dziecka ze szkoly.

...................................................... Woélka Kaniska, .........coooeevviviiiiiinns
/imie i nazwisko rodzica, opiekuna/
/adres, tel. kontaktowy/
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze Moje dZIECKO .......c.coiiuiiiiiciciiccrecctc e uczeni/uczennica klasy.........
imie i nazwisko/
Niepublicznej Szkoly Podstawowej w Wolce Kariskiej w roku szkolnym ....... [ bedzie odbierane

bezposrednio po zakonczonych zajeciach.

/ czytelny podpis rodzica, opiekuna/

C. Wz6r upowaznienia innych osé6b do odbioru dziecka ze szkoly.

............................................................ Woélka Kanska, .......ccceeveeuveueennns



UPOWAZNIENIE INNYCH OSOB DO ODBIORU DZIECKA

(imie i nazwisko rodzica)

szkolnej mojego dziecka

(imig i nazwisko dziecka)

nastepujace 0s0bY: L. ..ottt

/czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego/
Rozdzial 2

Rozpoczynanie i zakonczenie zajeé szkolnych

1. Pozostali uczniowie przychodza do szkoly najwyzej 15 minut przed rozpoczeciem
zaje¢ lekcyjnych.

2. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod stala opieka nauczycieli.

3. Przed i miedzy lekcjami uczniowie pozostaja pod opieka nauczycieli dyzurujacych na
korytarzach.

4. Uczniowie klas I-III i przedszkolaki, sa przyprowadzani przez rodzicow do budynku
szkoly, o przedszkolaki odprowadzani przez nich do sali.

5. Po skoniczonych lekcjach przez ucznia z klas I-III nieobjetego opieka swietlicowa i
zajeciach przez dziecko przedszkolne, rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ za
nieodebrane dziecko. W razie nieodebrania ucznia o ustalonej godzinie oraz braku
kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane
pod opieke odpowiednim organom (policja).

6. Rodzice/ prawni opiekunowie niemogacy osobiécie odebra¢ dziecka ze szkoty lub
przedszkola, zobowigzani sa do przekazania wychowawcy lub nauczycielowi
Swietlicy informacji w formie pisemnej (w nagtych przypadkach telefonicznie lub
osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.



7. W przypadku, gdy inna osoba niz rodzic/opiekun odbiera dziecko ze szkoty lub
przedszkola, powinien wylegitymowac sie stosowna zgoda i dowodem osobistym,
chyba zZe sytuacja jest nagla, rodzic powiadomil nauczyciela lub Dyrektora
telefonicznie, a osoba odbierajaca jest dobrze znana nauczycielowi.

8. Rodzice zobowigzani sa przestrzega¢ godzin pobytu dzieci w szkole lub godzin
odbioru po skonczonych lekcjach.

Rozdzial 3
Organizacja zajeé dydaktycznych

1. Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do korica ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i koficzy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddalac sie poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na
biezaco notuje spéznienia. Nauczyciel przedszkola wykonuje te czynnosé raz
dziennie.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub innych nauczycieli.

6. Z telefonow komoérkowych lub innych urzadzen elektronicznych moga korzystac
uczniowie majacy zgode Dyrektora Szkoly /wzér zgody - Rozdzial 10/. Zasady
korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komoérkowych opisane sg w
procedurze uzywania telefonéw komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych
niniejszego dokumentu.

7. Uczniowie maja mozliwoé¢ przechowywania w szkole niezbednych im do procesu
dydaktycznego pomocy (w salach lekcyjnych).

8. Po zakoriczonych zajeciach uczniowie danej klasy sa zobowigzani pozostawic
porzadek w sali; odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

9. Kazda klasopracownia ma sw¢j regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich
uczniéw na poczatku wrzesnia.



Rozdzial 4
Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzuré6w nauczycieli
Nauczyciel:

1. Niezwlocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu
zgodnie z harmonogramem.

2. Zajmuje miejsce w przydzielonym sektorze, ktére opuszcza wraz z dzwonkiem na
lekcje.

3. Miejscem dyzuru sa korytarze, schody, sanitariaty, szatnie oraz w miesigcach letnich i
wiosennych ( w pogodne dni) - plac zabaw i boisko szkolne.

4. W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajace mu ogarniecie wzrokiem
calego terenu dyzurowania.

5. W miare mozliwosci stara sie eliminowa¢ sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zZyciu
uczniéw, wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniéw.

6. Obowiazkowo i natychmiast zglasza Dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie,
ktérego nie jest w stanie sam usunac.

7. Zawiadamia Dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczeristwu uczniéw
oraz pracownikow szkoty.

8. W miare mozliwo$ci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi,
gazetki, obrazy, itp.) przez mlodziez na przydzielonym terenie i powiadamia
wychowawce i dyrektora szkoty.

9. Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoly podczas petnienia dyzuru, w wyniku,
ktoérego uczen utracit przytomnoéc lub ma silne dolegliwoéci bélowe nauczyciel
wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie
rodzicow /prawnych opiekunéw dziecka.

9a. Powiadamia réwniez Dyrektora o zaistnialej sytuacji.

10. Zgtasza wychowawcy niewlasciwe zachowanie podopiecznych.

11. Pelni dyzur w sposéb czynny nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala,
aby inne czynnosci przeszkadzaly mu w rzetelnym pelnieniu dyzuru.

12. Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.



13. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika pelni rowniez
dyzur w jego zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swdj dyzur, zglasza
zaistnialg sytuacje Dyrektorowi, ktéry wyznacza innego nauczyciela na zastepstwo
w pelnieniu dyzuru.

14. Dyzury rozpoczynaja si¢ o godzinie 7.45 i trwajg do zakoriczenia zaje¢ lekcyjnych,
czyli do godz. 15%.

15. Samowolne zejécie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku pelnienia dyzuru jest
powaznym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

16. Nauczyciel dyzurujacy w poblizu toalet obejmuje réwniez swojg opieka korzystajace
z nich przedszkolaki.

17. Regulamin petnienia dyzuréw szczegoétowo okresla zakres obowigzkéw nauczyciela
dyzurujacego

Nauczyciel opiekujacy sie przedszkolakami:

1. Przebywa z dzie¢mi podczas zajec i przerw w sali lekcyjne;j.

2. Jezeli w waznej sprawie musi opuscic sale, powierza opieke nad dzie¢mi innemu
nauczycielowi.

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowuja sie tak, by nie stwarzaé zagrozenia dla innych oséb (nie
biegaja, nie hatasuja).

2. Po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.
3. Moga siadac tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

4. Moga przebywac w salach tylko pod opieka nauczycieli.

5. Dbaja o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanuja mienie szkoty (nie

niszcza sprzetdéw, Scian itp.), dbaja o cudza wlasnosé (nie niszcza plecakéw, nie
zrzucaja ubran z wieszakow w szatniach itp.).



Rozdzial 5

Korzystanie z szatni szkolnej

1. Uczniowie zobowiazani sg do pozostawienia ubrania w szatni.

2. W szatni uczniowie pozostawiaja wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku -
obuwie zewnetrzne (ewentualnie sportowe).

3. Za pozostawione w szatni rzeczy wartoSciowe (dokumenty, klucze, telefony
komoérkowe, pienigdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

4. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniéw w szatni podczas zajec¢
lekcyjnych i przerw.

5. Uczniowie majg obowigzek dbac o czystos¢ w szatni.

6. Zabrania sie niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni i jej
sprzetu.

7. Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoly groza kary wymienione w Statucie .

Rozdzial 6
Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zajeé¢ dydaktycznych
1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobét i niedziel) szkota moze
zapewni¢ opieke uczniom, na prosbe rodzicéw/prawnych opiekunéw.

2. Rodzice informuja wychowawce klasy w terminie przynajmniej dwéch dni przed
dniem wolnym.

3. Przedszkolakom, a takze uczniom z klas IV-VI oraz I-1II zajecia wychowawczo-
opiekuricze zapewnia nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora szkoly.



Rozdzial 7

Zapewnienie bezpieczefistwa ucznia w sieci

1. Wszystkie komputery, z ktérych korzystaja uczniowie sa zabezpieczone
odpowiednim oprogramowaniem utrudniajagcym uczniom dostep do tresci
niepozadanych.

2. Uczniowie moga korzystac¢ z Internetu wytacznie pod kontrola nauczyciela.

3. Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiadac
odpowiednie kwalifikacje.

4. W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:

* przestrzegac zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo
poznanych 0s6b;

* nie przekazywac danych osobowych;

* nie otwieraé poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

* nie korzysta¢ z komunikatoréw;

* nie zapisywac na dysku komputeréw Sciagnietych z Internetu plikow
graficznych, muzycznych, filmowych itp.

* nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) i na dysku
komputera.

» przestrzegac etykiety;

* w razie wystapienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwrdci¢ sie do nauczyciela o
pomoc.

5. Nauczyciel ma obowiazek uséwiadomic¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.
6. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiazek zglosi¢

odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujacym sie Sciganiem przestepstw
internetowych.

Rozdziat 8
Uzywanie telefonow komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych
1. Uczniowie zobowigzani sa przestrzegac ustalonych warunkéw korzystania z ww.
urzadzeri na terenie szkoly.

2. Telefon komorkowy w szkole moze miec tylko ten uczen, ktéry uzyskal pisemna
zgode Dyrektora szkoly na jego posiadanie. Zgode taka uzyskuje na pisemny



wniosek rodzica z uzasadnieniem potrzeby badZ koniecznosci noszenia przez
dziecko aparatu /wzoér zgody - ponizej/.

3. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowiazuje catkowity zakaz uzywania telefonéw
komoérkowych (aparaty powinny by¢ wytaczone i schowane).

4. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy) telefon moze by¢ uzywany w trybie
,milczy”.

5. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomoca telefonu, badzZ innego nosnika jest
zabronione.

6. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na
terenie szkoly (uczen zobowiazany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w
trakcie innych zaje¢ szkolnych (np. wycieczka, kino).

7. Nieprzestrzeganie ustaleri objetych procedura skutkuje:

* za pierwszym razem wpisaniem uwagi do dziennika,

* za drugim razem oddaniem urzadzenia elektronicznego przez ucznia,
wezwaniem rodzica oraz cofnieciem zgody na jego posiadanie i korzystanie na
terenie szkoly oraz obnizeniem oceny zachowania.

8. Lista uczniéw, ktérzy moga uzywac telefonéw komoérkowych na terenie szkoty
umieszczona jest w dzienniku lekcyjnym.

9. Uczniéw nieposiadajacych pisemnej zgody Dyrektora szkoly obowigzuje
bezwzgledny zakaz przynoszenia i uzywania telefonéw komoérkowych na terenie
szkoly. Ztamanie zakazu skutkuje odebraniem aparatu i wezwaniem rodzica oraz
obnizeniem oceny z zachowania.

E. Wz6r prosby o pozwolenie posiadania telefonu komérkowego lub innych
urzadzen elektronicznych.

Dyrektor Niepublicznej Szkoty Podstawowej w Wélce Kanskiej

Zwracam sie z uprzejma prosba o udzielenie mojemu dziecku .........................
uczniowi/uczennicy klasy ............ pozwolenia na posiadanie telefonu komérkowego

lub/i innego urzadzenia elektronicznego (wpisa¢ rodzaj urzadzenia)



..................................... na terenie szkoty. Jednoczes$nie zobowiazuje sie do
zapoznania dziecka z procedurg przynoszenia i uzywania telefoné6w komérkowych w
Niepublicznej Szkole Podstawowej w Wodlce Kariskiej i przestrzegania wszystkich
postanowien zwigzanych z tym dokumentem.

Prosbe swoja motywuje tym, ze:

/czytelny podpis rodzica lub prawnego opiekuna/

Decyzja Dyrektora szkoty:

WYRAZAM ZGODE / NIE WYRAZAM ZGODY *

na posiadanie telefonu komérkowego lub/i innych urzadzen elektronicznych.

Wolka Kaniska , dnia .....ooovvveeie
/podpis Dyrektora szkoty/

e Niewtlasciwe skresli¢

Rozdzial 9

Postepowanie z dzieckiem, ktore ma dolegliwosci zdrowotne
lub uleglo wypadkowi w szkole

I.  Procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie zajec¢
edukacyjnych.

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych pelna odpowiedzialnos¢ o zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajeciami planowanymi,



czy tez nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane
zajecia.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowiazek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w
czasie zajeé, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczeristwa
dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba
prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistniatym
zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora, a w razie jego
nieobecnosci osobe go zastepujaca.

II .Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego
interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, stluczenia, itp.):

1) O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje Dyrektora lub osobe go
zastepujaca oraz rodzicéw ucznia.

2) Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwos¢ lub niesprawnos¢ uzytych narzedzi
nauczyciel zabezpiecza przed dalszym uzytkowaniem.

3) Osoba udzielajaca pierwszej pomocy ma obowiazek upewnic sie, czy uczen nie jest
chory na hemofilie lub cukrzyce, badZ inna chorobe mogaca w potaczeniu z urazem
stanowic niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

4) Rodzic powiadomiony o ztym samopoczuciu dziecka powinien jak najszybciej
odebrac go ze szkoty lub przedszkola.

III. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji
lekarza:

1) Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczefi wymaga specjalistycznej
pomocy nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu pielegniarki szkolnej lub wezwac ja na
miejsce zdarzenia oraz powiadomic¢ dyrektora szkoty.

2) W razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwac pogotowie
ratunkowe oraz powiadomi¢ o zdarzeniu Dyrektora lub osobe go zastepujaca oraz
rodzicéw ucznia.

3) Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci
ratujace zdrowie i zycie ucznia.

4) Dyrektor lub osoba go zastepujaca powiadamia o wypadku rodzicéw ucznia.

5) Rodzic powiadomiony o zlym samopoczuciu dziecka powinien jak najszybciej
przyby¢ do szkoly lub przedszkola.

6) O dalszym postepowaniu decyduje lekarz.

7) Powyzsze zdarzenie nauczyciel jest zobowigzany zglosi¢ do ewidengiji.

IV. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciala, ciezkie uszkodzenie ciala ze skutkiem Smiertelnym,
Smierc:

1) W sytuacji, kiedy nastapito ciezkie uszkodzenie ciala, ciezkie uszkodzenie ciata ze
skutkiem $miertelnym, $mier¢, nalezy natychmiast wezwac¢ pogotowie ratunkowe,
a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy



przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie i
zycie ucznia oraz zawiadamiaja Dyrektora szkoly.

2) Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon osoby poszkodowanej nauczyciel
prowadzacy zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast prosi
na miejsce Dyrektora lub osobe go zastepujaca.

3) Dyrektor lub osoba go zastepujaca informuje o zdarzeniu rodzicow (opiekunéw
prawnych), Policje, oraz organ prowadzacy i kuratorium.

4) Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo
mozliwe pelne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

2) Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor lub osoba go zastepujaca powotuje
komisje badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot,
ktéry musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzeri.

UWAGA!!!
Uczeri chory lub zgtaszajqcy dolegliwosci nie mozZe pozostaé bez opieki.

Rozdzial 10
Zwalnianie ucznia z zaje¢ lekcyjnych
1. Zwolnienie uczniéw nastepuje na podstawie pisemnego zwolnienia od rodzicéw, lub
wlasnej decyzji nauczyciela (wychowawcy) w porozumieniu z rodzicami/ prawnymi

opiekunami.

2. Uczniéw moze zwolni¢ wychowawca lub nauczyciel uczacy w klasie (w
porozumieniu z rodzicami ucznia).

3.W wyjatkowych sytuacjach uczen klas starszych, ktéry przedstawit w szkole

zgode rodzicéw na samodzielny powrét do domu, moze by¢ zwolniony z lekcji na
telefoniczna prosbe rodzica.

Rozdzial 11
Usprawiedliwianie nieobecnoSsci
1. Usprawiedliwieri nieobecnosci uczniéw na zajeciach edukacyjnych dokonuja

rodzice/prawni opiekunowie, dostarczajac pisemna prosbe o usprawiedliwienie do
wychowawcy klasy.



1.

2.

Ponadto usprawiedliwienie moze nastapic¢ na podstawie:
e zwolnienia lekarskiego;

e zwolnienia przez nauczyciela - opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkole np. w
zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

3. Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynosza

maksymalnie do dwéch tygodni po dacie ustania nieobecnosci. W
przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

Rozdziat 12

Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych

Szkota organizuje, wspélorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.

Moga mie¢ charakter dzialarh grupowych, klasowych, miedzyklasowych,
Srodowiskowych, miedzyszkolnych, wojewddzkich, ogélnopolskich i
miedzynarodowych.

. Przez impreze czy uroczystos¢ szkolng rozumie sie:

=  akademia szkolna,

» apel uczniowski,

» uroczystosci okolicznosciowe

» konkurs wewnatrzszkolny/zewnetrzny,
» dyskoteka: zabawa, bal.

. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel. Akceptacji udziela Dyrektor

szkoty.

. Szczegoly dotyczace przebiegu organizator lub wspoétorganizator musi uzgodnic z

Dyrektorem szkoly przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

. Na kilka dni przed impreza organizator zobowigzany jest przedstawi¢ Dyrektorowi

pisemny scenariusz uroczystosci.

. Opiekun ma obowiazek zadba¢ o bezpieczeristwo wszystkich uczestnikow i

odpowiedni poziom przedsiewziecia.

. Udzial w imprezie nalezy opisa¢ w krotkiej notatce/relacji (mozna dotaczy¢ zdjecia,

tilm) i najp6zniej 7 dni po jej zakoriczeniu przekazac osobie prowadzacej strone
internetowa szkoly i kronike szkoty, celem promocji placowki.



Rozdzial 13

Procedury postepowania nauczycieli i zasady wspélpracy szkoly z policja w sytuacji

=

II.

N

zagrozenia uczniéw demoralizacja i przestepczoscia

Procedury stepowania w przypadku, gdy nauczyciel (pracownik szkoly)
zauwazy, ze uczen pali papierosy.

Nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw ucznia i przekazuje im informacje o
fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci
wychowawcy i dyrektora szkoty. Rodzic zobowiazuje sie do szczeg6lnego nadzoru
nad dzieckiem.

Uczern zobowiazuje sie do niepalenia papieroséw, a wychowawca wpisuje to
zobowiazanie do dziennika.

W przypadku ponownego palenia papieroséw, decyzja Rady Pedagogicznej uczent
moze by¢ zawieszony w prawach ucznia lub przeniesiony do réwnoleglej klasy.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, uzywa alkoholu lub innych srodkéw
w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania
$wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

Przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy i odizolowa¢ ucznia od reszty
klasy.

Wychowawca informuje o fakcie Dyrektora szkoty;

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacje.

Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci, rodzice
zostaja zobowigzani do szczegoélnego nadzoru nad dzieckiem, natomiast uczen - do
zaniechania negatywnego postepowania natomiast.

Wychowawca moze zaproponowac rodzicom w ramach interwencji profilaktycznej
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziatu dziecka w programie
terapeutycznym;

Po rozmowie rodzice zabieraja dziecko do domu.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami /opiekunami prawnymi/, Dyrektor
zawiadamia pogotowie ratunkowe i policje.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajq sie do szkoty woéwczas
Dyrektor szkotly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub
policje.

Podobnie, Dyrektor powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie
dostepne jej srodki oddzialywarnt wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie
ucznia, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetengji tych instytucji.



10.
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IV.

Po zdarzeniu wychowawca sporzadza protokét. Zaistnialy akt powinien miec¢
konsekwencje w postaci odpowiedniego stopnia zachowania.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje sie
uczenn bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw powinien podjaé
nastepujace kroki:

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy;

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledé6w bezpieczeristwa nie
pozostawia go samego. Stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie. (Pozostawia go pod opieka innego nauczyciela).

Nauczyciel wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej;

Wychowawca zawiadamia o tym fakcie Dyrektora szkoly oraz rodzicéw/prawnych
opiekunoéw, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.
Gdy rodzice odmoéwia odebrania dziecka, o pozostaniu dziecka w szkole lub
przeniesienia do placéwki stuzby zdrowia badz przekazaniu do dyspozycji
funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia, w porozumieniu z Dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia
bedacego pod wptywem alkoholu odmawiaja przyjécia do szkoty, a jest on
agresywny lub zagraza zyciu lub zdrowiu innych osé6b.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeZwo$ci policja ma mozliwos¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczeri dla oséb
zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzeZwienia (maksymalnie do 24
godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicéw/opiekunéw oraz sad
rodzinny, jesli uczeni nie ukonczy? 18 lat.

Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukoriczeniem 18 lat)
znajduje sie pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to szkota
ma obowiagzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu
rodzinnego.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powinien podjaé nastepujace kroki:

Nauczyciel zachowujac érodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢,
do kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu Dyrektora szkoly i on wzywa policje.

Po przyjezdzie policji Dyrektor niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczeg6téw zdarzenia.



V. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk, powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, Dyrektor, itp.) ma prawo zadag,
aby uczen przekazal mu te substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do
ich zwiazku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykonaé czynnoéci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnoéé
zastrzezona wylacznie dla polidji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor wzywa policje, ktéra przeszukuje
odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i
zabiera ja do ekspertyzy.

4. Jezeli uczeti wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja Dyrektorowi, ktéry ma
powiadomi¢ poligje.

Wczedniej probuje ustalié, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyl substancje. Cale
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladna notatke z ustaleri
wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:
* posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych;
* wprowadzanie do obrotu Srodkow odurzajgcych;
* udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie do uzycia;
* wytwarzanie i przetwarzanie Srodkow odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcq jest uczen, ktory ukoniczyt 13 lat, a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktorys z wymienionych czyndw popetni uczen,
po ukoniczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1 997 r.
- Kodeks postepowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukoriczyt 17
lat nalezy zawiadomié policje lub sqd rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa
przez ucznia, ktory ukoriczyt 17 rok zZycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304
Kpk).

VI. Procedura postepowania w sytuacji rozprowadzania narkotykéw przez ucznia
na terenie szkoly.

1. Po otrzymaniu informacji, ze istnieje domniemanie o rozprowadzaniu narkotykéw
przez ucznia, wychowaweca, i Dyrektor prosza ucznia o wytrzaéniecie tornistra i
opréznienie kieszeni celem sprawdzenia zawartosci.



2. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji lub odmowy wytrzasniecia tornistra
dyrektor powiadamia policje i rodzicow / opiekunéw prawnych.
3. Na terenie szkoly nastepuje wystuchanie ucznia przez policje w obecnosci osoby
wskazanej przez Dyrektora szkoty lub Dyrektora, badZz wychowawce.
4. Po zdarzeniu, wychowawca lub nauczyciel sporzadza protokét zdarzenia.
VII. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen znajduje si¢ pod wplywem
narkotykow.

1. Gdy zachodzi podejrzenie, ze uczen znajduje sie pod wplywem narkotykow
nauczyciel zobowiazany jest powiadomic¢ dyrektora szkoty, pedagoga,
wychowawce klasy i odizolowac ucznia od reszty klasy.

2. Dyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicéw /opiekuna prawnego/ o
podejrzeniach oraz o odebraniu ucznia ze szkoty.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami /opiekunami prawnymi/, dyrektor
zawiadamia pogotowie ratunkowe i policje.

4. Po zdarzeniu wychowawca lub nauczyciel, sporzadza protokét zdarzenia.

5. Wychowawca przekazuje rodzicom adresy specjalistycznych instytugji.

VIII. Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa:

Nauczyciel lub pracownik szkoty niezwtoczne powiadomienie Dyrektora szkoly.
Dyrektor ustala okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Nauczyciel przekazuje sprawce Dyrektorowi szkoly pod opieke.

Dyrektor powiadamia rodzicéw ucznia - sprawcy.

Dyrektor niezwltocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozboj, uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego

tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

6. Dyrektor zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, lub przedmioty
pochodzace z przestepstwa i przekazuje je policji (np. sprawca rozboju na terenie
szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca go lub dorzuca jakié przedmiot pochodzacy z
kradziezy).

G LN

IX. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego na
terenie szkoty.

Nauczyciel zobowigzany jest do:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZ zapewnienia jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata
obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie Dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia rodzicéw ucznia.

W

4. Dyrektor niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia Sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych swiadkéw zdarzenia.



X. Znalezienie na terenie szkoly broni, materialéow wybuchowych.

1. Dyrektor szkoly i nauczyciele maja zapewni¢ bezpieczenistwo przebywajacym na
terenie szkoty osobom. W razie alarmu bombowego uczniowie opuszczajac szkole
powinni zabraé ze soba plecaki.

2. Dyrektor uniemozliwia dostep 0s6b postronnych do tych przedmiotow.

3. Dyrektor wzywa policje - nr tel. 997 lub kom. 112.

XI. W sytuacji, kiedy uczen nie realizuje obowiazku szkolnego powinno si¢ podja¢
nastepujace czynnoSci:

1. Nieobecnosci ucznidéw staja sie nieobecnosciami nieusprawiedliwionymi w
momencie, kiedy minal termin usprawiedliwienia tych godzin Wszystkie godziny
nieusprawiedliwione w terminie uwazane sa za wagary.

2. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw lub opiekunéw prawnych ucznia w celu
uzyskania informagji o nie realizacji obowiazku szkolnego.

3. Po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci, dyrektor powinien poinformowac o
zagrozeniu demoralizacja sad rodzinny lub policje, opisujac wczedniej
przeprowadzone czynnosci i ustalenia.

XII. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji przemocy fizycznej
pozaszkolnej wzgledem ucznia.

1. W przypadku zgloszenia lub zauwazenia przez nauczyciela lub pracownika szkoty
Sladow przemocy fizycznej sa oni zobowigzani do niezwlocznego powiadomienia o
tym fakcie wychowawce i dyrektora szkoty.

2. W zaleznoéci od stanu zdrowia dziecka dyrektor zawiadamia rodzicéw, wzywa
pogotowie ratunkowe i powiadamia policje.

3. W zaleznoéci od zaistniatej sytuacji wychowawca, dyrektor rozmawia z
rodzicami / opiekunami prawnymi ucznia / uczennicy. Nastepnie osoby
rozmawiajace z uczniem sporzadzaja protokoét zajscia.

4. W szczegdlnych przypadkach dyrektor zawiadamia Sad Rodzinny i policje
(wniosek dyrektora o wglad w sytuacje rodzinng).

XIII. Procedury postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia agresji.

1. Nauczyciel zdecydowanie i stanowczo nie wdajac sie¢ w dyskusje przerywa
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary.

2. Nauczyciel, ktéry zauwazy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim
poinformowany zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.



3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem majacq na celu wyjasnienie
okolicznoéci zdarzenia.

4. W przypadkach, gdy agresja jest kierowana na przedmioty, ktére w jej wyniku
ulegly zniszczeniu, wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposéb uczen
moze naprawic efekty swojego dziatania oraz informuje dyrektora szkoty i
rodzicow.

5. W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu cztowiekowi
wychowawca przeprowadza rozmowe ze sprawca i ofiarg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia i ustala wraz ze sprawca forme zado$é¢ uczynienia oraz
informuje dyrektora szkoty i rodzicow uczniéw agresora i ofiary.

6. W powaznych przypadkach obowiazuja procedury postepowania obowiazujace
w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa Sciganego z
urzedu lub przestepstwa éciganego na wniosek poszkodowanego.

Podstawy prawne stosowanych procedur

1) Ustawa z dnia 26 paZzdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
/tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 11 poz.109, z pézn. zm./ oraz przepisy
wykonawcze w zwiazku z ustawa.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdzialaniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz.230 z pézn. zm./.

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz.U. z 2003 r.
Nr 24, poz. 198..

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pézn.

zm./.

5) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty /Dz.U. z 1996 r. Nr 67
poz. 329, z pézn. zm./ .

6) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegdlowych form dzialalno$ci wychowawczej i zapobiegawczei
wérod dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz.U. Nr 26 poz.226/ .
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Rozdzial 14
Organizowanie wycieczek szkolnych

Zasady ogolne

1.Wychowawcy klas, kierownik §wietlicy lub nauczyciele przedmiotowi zglaszaja
che¢ organizacji wycieczki klasowej, §wietlicowej lub kazdej innej Dyrektorowi
szkoty.

2.Plan wycieczki powinien zawieraé nastepujace elementy:
= termin,
= trase,

* &rodki lokomocji,

* rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno - turystyczna, turystyczno-
krajoznawcza, krajoznawcza),

* doktadne miejsce zakwaterowania i wyzywienie,

* imienna propozycje opiekunéw,

3.W oparciu o plan wycieczki, kierownik wycieczki wypelnia:

a) karte wycieczki wraz z harmonogramem, ktérg otrzymuje od Dyrektora
szkoty /wzor karty wycieczki i harmonogramu - ponizej/,
b) liste uczestnikéw wycieczki, ktéra powinna zawiera¢ /wzor listy
uczestnikéw - ponizej/:
* nazwisko i imie dziecka, klasa,
* numer telefonu do rodzicéw / opiekunéw/,
* nr pesel.
c¢) w przypadku wycieczki kilkudniowej - jej szczegétowy program.
/wzbr programu wycieczki - ponizej/.

H. Wzér dokumentoéw dotyczacych wycieczki szkolnej.

KARTA WYCIECZKI

Cel wycieczki:

(np.) Poznanie zwiedzanego regionu, zwiedzanie zabytkéw, ,pomnikéw
przyrody” i ciekawych budowli.

Uwrazliwianie na piekno ojczystej ziemi.

Wyrabianie postawy §wiadomego turysty i ekologa.

Rozwijanie umiejetnosci aktywnego wypoczynku.

Wdrazanie do samodzielnosci i ,zdrowego” wysitku fizycznego.
Integracja klasy poprzez wspélne zabawy, gry i $piew.

Trasa wycieczki (opis trasy wycieczki)
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OSWIADCZENIE

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad

bezpieczenistwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Termin: coeeeeeeeveeeeeeenvennns

Liczba opiekunéw

Srodek lokomogiji: ..

[loé¢ dni: ...

Kierownik (imie i nazwisko): «...ecueeieeiiniiunennnn.

Opiekunowie:

Liczba uczestnikow: ....

HARMONOGRAM WYCIECZKI

Klasa/y: ....

Data i godzina
wyjazdu i
powrotu

Ilosé km

Miejscowosé

Program

Adres noclegu
lub
wyZywienia

Wyjazd
Data...............

Godz...............

Powrot
Data...............

Godz...............
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(piecze¢ i podpis Dyrektora szkoty)

Zatwierdzam

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI W/DO ......cccceeevenvenvenveneeeenee Wdniach .ooueeveeveeieeieennnne
Telefon kontaktowy
Nazwisko i imi Miejsce . . .
Lp. z . ¢ | Klasa PESEL Jsce rodzicow/opiekunow
ucznia urodzenia

adres zamieszkania
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Przykladowy program wycieczki kilkudniowej

WYCIECZKA KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNA W ...ciiiiiiiiiiiiiiiiieceneen

TERMIN: civiiiiiiiiiiiiiiiie e caene

1 DZIEN
e zbidrka uczestnikOw - godz. ....eoveeves = PIZY cioiiiiiiiiiii
e wyjazd - godz. ..........,
e przejazd na trasie Wélka Kanska - ................,

o zwiedzanie ........ooiiiiiiiii i, ,
e piesza wycieczka ...............o ,
e obiadokolacja, zakwaterowanie (pdZniej ew. dyskoteka),
e nocleg.
2 DZIEN
e Sniadanie,
e zwiedzanie ................. ,
e obiad,

e przejazd na trasie (wyjazd ok..........) «.cevveeeeeenc - Lublin,

powrd6t do Lublina - godz. ok. .............

Wycieczka organizowana jest przez:
Biuro turystyczne: ...............

tel/fax: ..o
e-Mail: .o

Koszt wycieczki wynosi - ......... zl
Cena wycieczki zawiera:
e transport autokarem,
e 3noclegi,
e pelne wyzywienie (.... $niadania, .... obiadokolacje, obiad,
e ubezpieczenie NNW,
e opieke pilota - przewodnika,
e Dbilety wstepudo...................

Noclegi i wyzywienie — ...............c.cocoiiiiiiiiin...
Przewoznik: .....................

Srodek 10KOmOGji: ............vvveeeeeeennn...
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Przyblizona ilo$¢ przejechanych kilometréw: ok. ........... km.
Przewodnik/pilot: ..............................

Opiekunami dzieci beda nauczyciele:

Uczestnikami wycieczki sa uczniowie klasy .............

Na wycieczke uczniowie winni zabracé ze soba (np.):

* legitymacja szkolna i pienigdze na drobne wydatki (max. 50 z1),

» lekiisrodki przeciwb6lowe (aviomarin, no-spa, aspiryna, pyralgin, tabletki do
bélu gardla, witaminy),

* dwie pary wygodnych butéw (trakingowe-zimowe i adidasy), klapki
kapielowe,

» kilka par grubych i cienkich skarpetek,

* spodnie dlugie i krétkie (wygodne do chodzenia),

=  bielizna,

* trykoty, koszula flanelowa, sweter, polar,

» kurtka przeciwdeszczowa i zimowa,

* pizama, przybory toaletowe (recznik), (krem do twarzy, pomadka ochronna
do ust), itp.

5. Zbieraniem pieniedzy na wycieczke zajmuje si¢ wychowawca klasy lub osoba
przez niego upowazniona.

6. Udziat uczniéw niepelnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek
przedmiotowych odbywajacych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga
pisemnej zgody ich rodzicéw (prawnych opiekunéw) /wzér zgody rodzicow -
ponizej/.

ZGODA RODZICOW
Wyrazam zgode (nie wyrazam zgody)* na uczestnictwo mojego dziecka
................................................... ucznia (uczennicy) z klasy ..............

(imie i nazwisko)
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W, dniowej wycieczce W/dO .eieiiiiiiiiiiiiinnnnne.
(iloé¢ dni)

Odbedzie sie ona .......cc.eevevveenennennnnnn... Catkowity koszt wycieczki wynosi ................
zt.

Niniejszym zobowiazuje si¢ do wplacenia w/w sumy do dnia............. (termin) .

Jednoczesnie zobowiazuje sie do pokrycia kosztéow ewentualnych zniszczeri dokonanych
przez moje dziecko.

Informuje, Ze moje dziecko jest uczulone na:

0 K it ,

e ugryzienia owadOw ... ,

®  INNIE L. .
Ponadto przyjmuje leki

Informuje, iz moje dziecko ma (nie ma)* chorobe lokomocyjna.

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji w
stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

PESEL dZIeCKa: .. .veeieiee e e e e

Wolka Kaniska, ................. TOKU e
(czytelny podpis rodzica)

* niepotrzebne skresli¢

7. Rodzice zobowigzani sa do pokrycia kosztow zniszczerr dokonanych przez ich
dziecko podczas wycieczki.

8. Kierownik wycieczki wraz z opiekunami (wychowawcami klasy) przygotowuje

w dwoch egzemplarzach ww. dokumentacje, z ktérych jeden zostaje w szkole a
drugi zabiera ze soba kierownik wycieczki.
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9. Zbidrka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pézZniej niz 30 minut
przed przewidywana godzina rozpoczecia podrézy. Nalezy wtedy:
e  sprawdzi¢ liste obecnosci,
° przypomnie¢ program, harmonogram i regulamin wycieczki,
e  sprawdzi¢ ubiér i ekwipunek uczestnikow,
e  wlasciwie rozmiesci¢ uczestnikéw wewnatrz pojazdu,
e  dopilnowad, by wszystkie bagaze znajdowaly sie na pétkach badz w
schowkach.

10. Przed wyruszeniem na wycieczke uczniowie zapoznaja sie z regulaminem
uczestnika /ponizej/, a kierownik wycieczki poucza wszystkich jej uczestnikow
o sposobie zachowania si¢ w czasie podrozy.

IIL. Regulamin uczestnika wycieczki

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze,
moze mie¢ rowniez wplyw na bezpieczenistwo innych oséb. Kazdy uczestnik
wycieczki zobowiazany jest :

1. Zachowywac sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Stosowac sie do polecen, zakazow i nakazéw wydawanych przez opiekunéw lub
przewodnikow.

3. Nie oddalac¢ si¢ od grupy bez uprzedniego zgltoszenia opiekunowi i uzyskania od
niego odpowiedniego zezwolenia.

4. Przestrzegac przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostroznosc¢ na ulicach i
w miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

5. Kulturalnie odnoscie sie do opiekunéw, kolegéw i innych oséb.

6. Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.
7. Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.

8. W czasie trwania wycieczki nalezy dba¢ o dobre imie wiasne i szkoty.

9

Wszystkie zagrozenia majgce wplyw na bezpieczeristwo uczestnikéw nalezy
zglaszac¢ opiekunom.

10. Za sporzadzone zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu ponosi koszty uczestnik
lub jego rodzice/opiekunowie.

11. W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujacym tam
regulaminem. Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;j.
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12. Za nieprzestrzeganie regulaminu uczeri moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami
statutu szkoty.

III. Obowiazki kierownika wycieczki i opiekunéw

1. Sposrod opiekunéw wycieczki dyrektor szkoly wyznacza osobe, ktéra bedzie
petnita funkcje kierownika wycieczki.

2. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktéra:
» Ukoniczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,
* Posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przodownika lub
instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Do obowiazkéw kierownika nalezy:

* opracowuje wraz z opiekunami program i harmonogram wycieczki lub
imprezy,

* wypelnia karte wycieczki wraz z lista uczestnikow,

* zapoznaje z regulaminem wszystkich uczestnikow,

* podpisanie wraz z opiekunami zobowigzanie o zachowaniu zasad
bezpieczenistwa podczas wycieczki,

* zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie

* zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnia warunki
do ich przestrzegania w szczeg6lnosci omawia zasady bezpieczenistwa : na
jezdniach ,dworcach kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad
woda , w miejscach postoju, w czasie podrézy, w czasie spaceréw po miescie i
gorskimi szlakami turystycznymi,

» okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczeristwa uczestnikéw wycieczki lub imprezy,

* odpowiada za apteczke pierwszej pomocy,

* organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikéw,

* dokonuje podzialu zadarh wéréd uczestnikow,

* dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki
lub imprezy,

* dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakoriczeniu, rozliczajac sie z uczniami lub ich rodzicami

* zabezpiecza powroét uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania tzn.
okresla i informuje rodzicow o czasie i miejscu zakoriczenia wycieczki,

* dopilnowuje, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet i
ekwipunek,

* informuje Dyrektora szkoty o ewentualnych wypadkach, ktére mialy miejsce
w trakcie wycieczki,

3. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel albo po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoly inna petnoletnia osoba. Kazdy opiekun zobowiazany jest do
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4.

zlozenia pisemnego oswiadczenia o odpowiedzialnosci. Oswiadczenie jest karta
wycieczki, ale moze by¢ podpisane réwniez na oddzielnym piémie.

Do obowiazkéw opiekunéw nalezy:

* sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

* wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki lub imprezy,

* sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze
szczegOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa,

* nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

* wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzac stan liczebny grupy przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do miejsca docelowego.

Zobowiazuje si¢ nauczycieli i opiekunéw do niepalenia papieroséw w obecnosci
dzieci i mlodziezy.

Kierownicy i opiekunowie wycieczki sa zobowiazani do $cistego przestrzegania
przepiséw przeciwpozarowych, zarzadzen epidemiologicznych oraz
regulaminéw obowigzujacych przy korzystaniu z wszelkich urzadzen w
miejscach postoju i podrézy.

IV. Szczego6lowe zasady bezpieczenistwa podczas pieszych wycieczek
szkolnych oraz z wykorzystaniem réznych srodkéw transportu:
autokaru, pociagu, roweru.

4.1 ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1.

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu
docelowego, aby w razie zgubienia sie potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki.

W trakcie pieszego poruszania sie z grupa w terenie miejskim opiekunowie
powinni tak podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i
kierowat nig, a drugi idac na konicu zamykat ja.

Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktérys z uczniéw pozostat za
nim.

Obaj opiekunowie powinni poruszac si¢ w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.

Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywa¢
sie zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
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Szczegolng ostroznosé nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez
jezdnie, nalezy pamietaé, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposob, by
cala grupa przekroczyla jezdnie razem. Podczas przechodzenia przez jezdnie
jeden z nauczycieli stoi na jezdni przed przejsciem, odgradzajac tym samym
swojq osoba grupe dzieci od pojazdéw. Schodzi w momencie opuszczenia jezdni
przez dzieci.

7. W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbag, by
wszyscy uczestnicy wycieczki:
* znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu,
tramwaju, metra),
* znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac,
* znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo¢ przystankéw do przejechania,
* posiadali wazne bilety na przejazd.
UWAGA !!!

W ciagu ostatnich kilku lat, wtadze niektérych miast wprowadzily obowigzek
korzystania w trakcie ich zwiedzania z ustug miejscowych przewodnikéw. Fakt ten
nalezy uwzglednic¢ przygotowujac wycieczke szkolna.

4.2 WYCIECZKI PIESZE

1.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku,
zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,
stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

Przy wyijéciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci powinien
by¢ zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniéw starszych i
dwoch opiekunéw dla grupy uczniéw miodszych.

Przy korzystaniu ze srodkéw komunikacji opieka musi by¢ zwigkszona w
zaleznosci od odleglosci, a takze wieku uczniéw. Jesli wycieczka bedzie sie
odbywala poza miejscowoscia, w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun
powinien przypadac dla grupy do 15 uczniéw.

W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy
o ruchu pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 112 Prawa o ruchu drogowym).
Kierownik takiej kolumny prowadzi ja po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma
chodnika lub pobocza i porusza si¢ lewa strong jezdni.

Piesi ponizej 10 lat nie moga przebywac na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznosci (np. o zmroku).
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4.3.

10.

11.

12.

Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza sie prawa strona jezdni, tak
jak pojazdy. Dlugosc¢ kazdej kolumny nie moze przekraczac 50 metréw. Ze
wzgledoéw bezpieczeristwa kolumny nie moga znajdowac sie na jezdni w czasie

mgly.

Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa si¢ w warunkach
niedostatecznej widocznosci, to pierwszy i ostatni z idgcych niosa latarki ze
Swiattem biatym.

WYCIECZKI AUTOKAROWE

POJAZD PRZEWOZACY zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku
do 18 lat, oznakowany jest z przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy

z6ltej z symbolem dzieci barwy czarnej.

W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone,
chyba Ze s3 wykonane z materialu odblaskowego.

Kierujacy tym pojazdem jest zobowiazany wlaczy¢ $wiatta awaryjne podczas
wsiadania i wysiadania dzieci i mlodziezy.

Kierowca musi posiadaé¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu ,
apteczke pierwszej pomocy i gasnice.

Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy -
godzina odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrzednia 2001 roku o zmianie ustawy -
Prawo o ruchu drogowym Dz.U. 129 poz. 1444 ).

Opiekun musi przebywac ze swoja grupa w pojezdzie.

Iloé¢ uczestnikéw wycieczki nie moze przekraczac ilosci miejsc siedzacych w
pojezdzie.

Przejécie w autokarze musi by¢ wolne.
Opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowej autokaru.

Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz Zle znoszacy podroz
siedza przy opiekunach.

Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia
sie ze swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy.

31



13. Bagaz uczestnikéw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na pétkach.

14. Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikéw wycieczki tak, aby
nie wylaly sie.

15. Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowac 40 minutowa przerwe na
positek.

16. Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych
nalezy organizowac tylko na terenie specjalnych parkingow.

17. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania.
18. Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos¢ uczestnikow.

19. Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej
widocznosci.

20. Opiekunowie wycieczki dbaja o fad i porzadek w autokarze (zasady czystosci
ustalone z kierowca).

4.4. PRZEJAZDY POCIAGAMI

1. Opiekun musi przebywac z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na
dwa (lub wiecej) wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej
rezerwacji miejsc lub przedziatow.

2. Zasady rozmieszczania uczniéw i bagazu oraz zapewnienie srodkéw pierwszej
pomocy - jak w przypadku przejazdu autokarem.

3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.

4. W czasie postoju pociagu uczniowie powinni znajdowac sie na swoich miejscach
siedzacych.

5. Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz
legitymacje szkolne uczestnikoéw powinien posiadac¢ kierownik wycieczki.
4.5. WYCIECZKI ROWEROWE

1. Liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 15.

2. Odlegtoé¢ miedzy jadacymi kolumnami roweréw nie moze by¢ mniejsza niz 200
metrow.
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. Odleglos¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.

I

. Kolumne roweréw oznacza sie biala choragiewka z przodu, z tylu umieszcza sie
wysuniety lizak, zamontowany do siodetka.

a1

. Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujacego pojazdem od przestrzegania
obowiazujacych przepiséw ruchu drogowego.

6. Uczestnicy wycieczek rowerowych musza miec¢ karty rowerowe.
7. Zaleca sie tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 - 3 dorostych.

8. Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos¢, a w razie
potrzeby przypomnie¢ podstawowe reguly jazdy rowerem w ruchu drogowym.

N

Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzglednic¢ regulacje tempa
jazdy i dystans wedlug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmlodszego z
uczestnikow.

10. Dlugos¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekraczaé 50 km.

11. Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winien sprawdzi¢, czy wszystkie
rowery znajduja sie w nalezytym stanie technicznym i posiadaja wymagane
przepisami wyposazenie, m.in. oSwietlenie roweru i ,odblaski”.

12. Opiekun powinien posiadaé¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe
czeéci zamienne i narzedzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy,
itd.).

13. W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej
krawedzi jezdni. Tuz za nim winni poruszac sie najstabsi rowerzysci. Prawo o
ruchu drogowym zakazuje jazdy obok siebie.

14. Kolumne zamyka drugi opiekun.
15. Wszyscy rowerzysci powinni stosowac zasade ograniczonego zaufania.

16. Korzystanie z chodnika przez kierujacego rowerem jest dozwolone jedynie w
razie braku drogi (Sciezki) dla roweréw i niemoznosci korzystania z jezdni, jezeli
dozwolony jest na niej ruch pojazdéw samochodowych z predkoscia wigeksza niz
60 km/h.

17. Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy
odblaskowe.
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V. Zasady finansowania wycieczki

1. Opiekun zobowiazany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla
ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze skladek uczestnikow, srodkéw Rady
Rodzicéw lub innych Zrédet:

* ze Srodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego,
* ze $srodkéw przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

3. Rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczce zobowiazani sa do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowiazani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego
tytutu.

5. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w
wycieczce.

6. Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika, to w koszty
wycieczki nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

7. Zaregulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada
kierownik wycieczki.

8. Kierownik wycieczki po jej zakoriczeniu dokonuje jej rozliczenia w terminie 2
tygodni.

9. Dowodami finansowymi sg listy wplat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane
przez uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych
wypadkach dowodem moga by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika wycieczki i opiekunéw.

VI Postanowienia koficowe

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor szkoty lub upowazniona
przez niego osoba.

2. Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu,
nalezy zglosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoty i odnotowac wyjscie na wycieczke
w dzienniku lekcyjnym i w specjalnym zeszycie wycieczek.
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3. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z
inng klasg, imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy, a podziat
dokonuje osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

4. Jezeli nie zostana spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
Dyrektor moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.

5. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez
kierownika wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

6. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga sie na
podstawie Statutu Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

7. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach
publicznych.
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